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FISA DISCIPLINEI
1. Date despre program
1.1 Institutia de invatamant superior Universitatea Babes—Bolyai, Cluj—-Napoca
1.2 Facultatea Facultatea de Stiinte Politice, Administrative si ale Comunicarii
1.3 Departamentul Departamentul de Administratie Publica
1.4 Domeniul de studii Stiinte Administrative
1.5 Ciclul de studii Licenta
1.6 Programul de studiu / Calificarea Administratie Publica

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea

Acte si proceduri administrative de stare civila

disciplinei

2.2 Titularul activitatilor de curs Lect. univ. dr. Daniel Buda

2.3 Titularul activitatilor de seminar Lect. univ. dr. Daniel Buda

2.4 Anul de studiu 1l {2.5 Semestrul | 1 |2.6. Tipul de examen | 2.7 Regimul De

evaluare disciplinei specialitate

3. Competentele specifice acumulate

Competente profesionale

Utilizarea corecta a terminologiei care desemneazid normele de drept civil care
reglementeaza relatiile de familie, in general, si Tn cadrul procedurilor administrative de
stare civila, in special;

Tntelegerea importantei studierii notiunilor, conceptelor si institutiilor juridice cu privire la
starea civila a persoanei si cu privire la procedurile administrative, acestea intrand in sfera
de activitate a administratiei publice;

Facilitarea intelegerii etapelor procedurale pe care cetatenii trebuie sa le urmeze in raport
cu administratia publica;

Insusirea regulilor de aplicare a normelor juridice cu privire la starea civila;

Dezvoltarea capacitatii de analiza, sinteza si argumentare.

Competente
transversale

Capacitatea de interactiune in cadrul activitatilor specifice comunitatii profesionale si
civice;

Dezvoltarea personald si profesionala,

Autonomie si responsabilitate in Tndeplinirea atributiilor aferente functiei publice;

Sa demonstreze preocupare pentru perfectionarea profesionald prin antrenarea abilitafilor
practice si de analiza;

Sa participe la proiecte avand caracter stiintific, compatibile cu cerintele stiintelor
administrative.
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4. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

4.1 Obiectivul general al Obiectivul general: Familiarizarea cu realitatile teoretice si practice ale
disciplinei institutiei care sta la baza societatii si anume a familiei, Tn conditiile Tn care
notiunile care privesc incheierea casatoriei precum si celelalte institutii conexe
sunt parte integrantd din pregatirea unui viitor functionar public deoarece
aceste elemente vor constitui instrumente de lucru in activitatile ce urmeaza a fi
desfasurate dupa absolvirea facultatii. Familiarizarea studentilor cu notiuni
referitoare la determinarea identitatii persoanei si a statutului pe care acesta il
are, posesia de stat si factorii de ordin natural, actiunile de stare civila, actele de
stare civila si mentiunile de stare civila, precum si proba starii civile, in vederea
unei corecte utilizari a acestor notiuni.

4.2 Obiectivele specifice e Intelegerea de catre studenti a importantei studierii conceptelor specifice
domeniul dreptului familiei pentru activitatile pe care le desfasoara
functionarii publici.

e Intelegerea de citre studenti a conceptelor referitoare la caraterele
juridice ale casatoriei si conditiile de valabilitate ale actului juridic al
casatorieli.

e Utilizarea corectd a notiunilor si conceptelor juridice cu privire la
desfacerea casatoriei si modalitatilor de realizare a acesteia, subliniind
deosebirile dintre desfacerea casatoriei si desfiintarea acesteia.

e Facilitatea aprofundarii cunostintelor cu privire la activitatile si
competenta functionarilor publici in domeniul starii civile.

e Definirea notiunii de stare civila, prezentand caracterele juridice ale
acesteia.

e Corelarea cunostintelor teoretice cu abilitatea de a le aplica 1n practica.

5. Continuturi

5.1 Curs Metode de predare

1. Starea civila. Definitie. Sediul materiei. | Expunerea, analiza, studiul de caz,
Continut. Caractere juridice ale starii civile. | problematizarea
Posesia de stat. Exercitarea atributiilor de
stare civila.

2. Posesia de stat. Exercitarea atributiilor de stare | Explicatia, descrierea, prelegerea

civila. intensificatd, conversatia.
3. Actele de stare civila. Definitie. Natura juridica. | Explicarea, problematizarea, analiza,
Regimul juridic al actelor de stare civila comparatie

4. Inregistrarile de stare civili. Anularea, | Explicatia, descrierea, prelegerea
modificarea sau rectificarea actelor de stare | intensificata, conversatia.
civila si a mentiunilor nscrise pe marginea
acestora. Atribuirea, inscrierea si gestionarea
codului numeric personal.

5. Actiunile de stare civila. Notiune si caractere | Explicarea, problematizarea, analiza,
juridice. Clasificare. comparatie

6. Efectele actiunilor de stare civila. Dovada starii | Explicatia, descrierea, prelegerea

civile. Contraventii la regimul actelor de stare
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civila

intensificata, conversatia.

7. Schimbarea numelui pe cale administrativa. | Explicarea, problematizarea, analiza,
Reglementare. Procedura administrativd de | comparatie
schimbare a numelui (1)

8. Procedura administrativa de schimbare a | Explicatia, descrierea, prelegerea
numelui 1) intensificata, conversatia.

9. Logodna. Incheierea casitoriei — notiune, | Expunerea, analiza, studiul de caz,
trasaturi, conditii de valabilitate — conditii de | problematizarea
fond.

10. Formalitatile pentru incheierea casatoriei — | Explicatia, descrierea, prelegerea
conditii de forma (formalitafi premergatoare, | intensificatd, conversatia.
privind insasi incheierea casatoriei si formalitati
ulterioare)

11. Nulitatea casatoriei — cazurile de nulitate | Comparatia, analiza, expunerea
absoluta si nulitate relativa ale actului juridic al
casatoriei.

12. Desfacerea casatoriei (Divortul): motive, cazuri | Explicatia, descrierea,  prelegerea
si forme. Divortul pe cale judiciara intensificatd, conversatia.

13. Divortul prin acordul sotilor, pe cale | Explicarea, problematizarea, analiza,
administrativa sau prin procedura notariala comparatie

14. Filiatia si autoritatea parinteasca — aspecte

Expunerea, analiza.

generale.
5.2 Seminar Metode de predare
Seminarul 1: dezbatere privind acceptiunile notiunii de | Dezbaterea, explicatia, conversatia,
familie si a caracteristicilor raporturilor juridice de | sistematizarea.
dreptul familiei; dezbatere pe baza diverselor definitii
identificate in legislatie.
Seminarul 2: verificarea modalitatii de intelegere si | Dezbaterea, explicatia, comparatia,

insusire a notiunilor referitoare la starea civila, posesia
de stat precum si cu privire la exercitarea atributiilor de
stare civila.

sistematizarea, verificarea orala.

Seminarul 3: aprofundarea cunostintelor si verificarea
modalitatii de fintelegere si Tnsusire a notiunilor
referitoare la actele de stare civild si regimul juridic al
acestora, prin discutii purtate pe marginea fiselor cu
intrebari grila si ntrebari deschise.

Seminarul 4. verificarea modalitatii de intelegere si
insusire a notiunilor referitoare la inregistrarile de stare
civild; rezolvare de intrebari grila si studii de caz.

Dezbaterea, explicatia, conversatia,
sistematizarea.
Dezbaterea, explicatia, comparatia,

sistematizarea, verificarea orala.

Seminarul 5: verificarea modalitatii de intelegere si
insusire a notiunilor referitoare la actiunile de stare
civila prin discutii purtate pe marginea fiselor cu
intrebari grila si intrebari deschise.

Exercitiul, problematizarea, verificarea
orala.

Seminarul 6: discutii Tn vederea verificarii modalitatii
de Tintelegere si nsusire a notiunilor referitoare la

Exercitiul, problematizarea, verificarea
orala.
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efectele actiunilor de stare civila.

Seminarul 7: verificarea modalitatii de Tinsusire a | Dezbaterea, explicatia, conversatia,
notiunilor si  evaluarea cunostintelor acumulate | Sistematizarea.

referitoare la  schimbarea numelui pe cale
administrativa prin intermediul rezolvarii studiilor de
caz si a intrebarilor grila sau deschise.

Seminarul 8: aprofundarea cunostintelor si verificarea | Dezbaterea, explicatia, comparatia,
modalitatii de Tintelegere si insusire a notiunilor | sistematizarea, verificarea orala.
referitoare la procedura de schimbare a numelui pe cale
administrativa; prezentarea si solutionarea de spete.

Seminarul 9: verificarea modalitatii de Tntelegere si | Exercitiul, problematizarea, verificarea
insusire a notiunilor referitoare la logodna, respectiv | orala.
incheierea casatoriei - conditiile de valabilitate,
trasaturi, prin discutii purtate pe marginea fiselor cu
intrebari grila si Tntrebari deschise; prezentarea si
solutionarea de spete.

Seminarul 10: aprofundarea cunostintelor si verificarea | Dezbaterea, explicatia, comparatia,
modalitatii de Tintelegere si insusire a notiunilor | sistematizarea, verificarea orala.
referitoare la formalitatile realizate in vederea incheierii
actului juridic al casatoriei. Discutii si solutionarea de
studii de caz.

Seminarul 11: verificarea nivelului de intelegere a | Exercitiul, problematizarea, verificarea
conceptelor predate la cursul referitor la nulitatea | orala.

casatoriei — cazurile de nulitate absoluta si nulitate
relativa a actului juridic al casatoriei. Discutii pe
marginea studiilor de caz propuse spre rezolvare.

Seminarul 12 verificarea modalitatii de Tntelegere si | Dezbaterea, explicatia, conversatia,
Tnsusire a notiunilor referitoare la desfacerea casatoriei | sistematizarea

— cazurile de divort, efecte, diferenta dintre desfacere si
desfiintarea casatoriei; prezentarea si solutionarea de
spete.

Seminarul 13: aprofundarea cunostintelor cu privire la | Exercitiul, problematizarea, verificarea
divortul pe cale administrativa sau prin procedura | orala.

notariald; discutii pe marginea spetelor sau studiilor de
caz propuse spre rezolvare.

Seminarul 14: dezbatere privind conceptele prezentate | Dezbaterea, explicatia, comparatia,
in cadrul cursului referitor la filiatia fireasca si | sistematizarea, verificarea orala.
autoritatea parinteasca; rezolvare de studii de caz.

Bibliografie:

Referintele bibliografice pentru curs si seminar:

1 Daniel Buda, Acte de stare civila si proceduri administrative, Ed. Accent, Cluj-Napoca, 2014.

2. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura C.H Beck, Bucuresti 2011;

3. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura Limes, Cluj-Napoca, 2003;

4. lon P. Filipescu, Tratat de dreptul familiei, Ed. All, Bucuresti, 1996 ;

5. lon Filipescu, Adoptia si protectia copilului aflat in dificultate, Ed. All, Bucuresti, 1997 si 1998 ;
6. Ion P. Filipescu, Incheierea casatoriei si efectele ei, Ed. Academiei, Bucuresti, 1981;

7. Aurelian lonascu, Filiatia si ocotirea minorilor, Cluj-Napoca, Ed. Dacia, 1980 ;

8. loan Reghini, Dreptul familiei, vol I, Tg. Mures, 1994 ;

9. Stoica si M. Ronea, Natura juridica si procedura specifica adoptiei, in D. NR. 2, 1993;
10.Cristiana Turianu si Corneliu Turianu, Dreptul familiei, Ed. Press “Mihaela” SRL, Bucuresti
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1999 ;
11. Ernest Lupan, Dan A. Popescu, Drept Civil. Persoana fizica, Ed. Lumina Lex, Bucuresti 1993
12. Mircea Muresan, Drept civil. Persoanele, Editura SC Cordial SRL, Cluj-Napoca, 1992.

6. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si a angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent programului

Avand in vederea ca disciplina Acte si proceduri administrative de stare civila este predata studentilor de la
specializarea Administratie publica, cursul isi propune sa contribuie la dezvoltarea limbajului de specialitate,
a deprinderii de interpretare si analiza a normelor juridice si a capacitatii de a analiza activitati specifice
functionarilor publici. Toate aceste aspecte au fost relevate de catre reprezentanti ai autoritatilor publice ca
fiind nevoi identificate in randul colectivelor de functionari pe care le conduc sau din care fac parte. De
asemenea, aspecte precizate sunt deprinderi si capacitdti pe care viitorii functionari vor trebui sa le detina
pentru a asigura buna desfasurare a activitatii din institutiile si autoritatile publice.

7. Evaluare
Tip activitate 7.1 Criterii de evaluare 7.2 metode de evaluare 7.3 Pondere din
nota finala
7.4 Curs Masura in care studentii si- | Evaluarea sumativa: Examen 70%
au 1insusit si utilizeaza
corect: Subiectele vor fi de tip grila,
-Terminologia specifica | intrebari deschise si spete.

domenului Acte si proceduri
administrative  de  stare
civila.

-Sensurile si  acceptiunile
principalelor  notiuni  si
institutii juridice prezentate
in cadrul cursului Acte si
proceduri administrative de
stare civila;

- caracteristicile
procedurilor de stare civila
si regulile aplicabile in acest
context.
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7.5 Seminar Criteriile de  evaluare | Evaluare pe parcursul 30%

utilizate la seminar 1isi | semestrului.
propun masurarea nivelului
de insusire a materiei de
catre studenti pe parcursul
semestrului, 1n  vederea
identificarii modalitatilor de
a sustine si de a continua
procesul de invatare.

Tema individuala: Descrierea
unei  proceduri administrative
(aspecte legislative si practice) cu 15%
relevanta pentru tematica
discutata si conexa. Tema se va
incarca pe platforma online -
https://moodle.fspac.ubbcluj.ro/.

Test de verificare intermediara.
Studentii vor fi evaluati prin
intermediul unui test cu intrebari 15%
grila, care va fi sustinut spre
sfarsitul semestrului, la o data
care va fi stabilita si comunicata
cu cel putin 20 de zile Tnainte de
data la care va avea loc
evaluarea.

7.6 Alte observatii

Este obligatorie participarea studentilor la cel putin 75% din numarul total al activitatilor de seminar.
Neindeplinirea acestei conditii de catre studenti are ca si consecintd imposibilitatea participarii
studentilor la examen. Pe parcursul seminariilor se va face prezenta.

Daca activitatea prestatd de student in cadrul seminariilor nu indeplineste criteriile de promovare a
disciplinei, studentul are obligativitatea repetarii disciplinei in anul universitar urmator.

Pentru a se adduga punctajul de la seminar, studentii trebuie sa obtina nota minima 5 in examen.

Titular curs,

Lect. Dr. Daniel Buda
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