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1. CONTABILITATEA — FORMA DE
CUNOASTERE
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1.1.1. Contablilitatea ca arta

“Arta este activitate a omului care are drept scop producerea unor
valori estetice si care foloseste mijloace de exprimare cu caracter
specific; totalitatea operelor (dintr-o epoca, dintr-o tara etc.) care
apartin acestei activitati” sau “indemanare deosebita intr-o
activitate; pricepere, maiestrie” sau “indeletnicire care cere multa

indemanare si anumite cunostinte”. (D.E.X.)

Definirea contabilitatii ca arta isi are originea in contextul socio-
istoric al aparitiei contabilitatii in partida dubla

Contabilii se bucurau de un real prestigiu

Contabilii erau organizati in asociatii profesionale cu acces /o
conditionat Luca Paciolo scrie in 1514 o lucrare despre arta partidei
duble venetiene (“dell’arte della scrittura venezziana™).

Cunostintele necesare tinerii contabilitatii devin tot mai solicitate
ceea ce le transforma intr-o “arta a contabilitatii”
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1.1.2. Contabilitatea ca tehnica

“Tehnica reprezinta totalitatea procedeelor intrebuintate in
practicarea unei meserii, a unei stiinte”( D.E.X.)

“Contabilitatea este o tehnica de ordin cantitativ de
colectare, prelucrare si analiza a informatiilor privind
evenimentele economice si juridice din viata
intreprinderilor” (Esnault,Hoarau ;1994)

“Contabilitatea este o tehnica ce permite infatisarea
activitatii si a rezultatelor unei intreprinderi si, mai
general, a unei organizatii”(Capron;1994)

“Tehnica contabila devine partea aplicativa a teoriei
contabile”(Ionascu;1997).
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1.1.3. Contabilitatea ca stiinta

“Stiinta este ansamblul sistematic de cunostinte despre
naturad, societate si gandire; ansamblul de cunostinte
dintr-un anumit domeniu al cunoasterii”(DEX).

. teoriile descriptive si inductive(inventar al problemelor);

. teoriile descriptive si deductive(descriu o practica
ordonata);

. teoriile normative si inductive (observarea si prezentarea
ca referinta a practicilor considerate a fi cele mai
satisfacatoare)

. teoriile normative si deductive (functie de obiectivele
atribuite contabilitatii si prezentate ca referinte).
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1.1.3. Contabilitatea ca stiinta

Contabilitatea este stiinta deoarece are :

s Obiect de studiu :patrimoniul organizatiilor, procesele
economice (aprovizionare, productie, desfacere) care au loc in
organizatii, sursele de pro ven/en;a ale elementelor banesti si
materiale precum si rezultatele activitatii.

Metoda de cercetare care se bazeazd pe procedee proprii:
bilant, cont, balanta de verificare.

Utilitate sociala : nevoia organizatiilor de a cunoaste cu

precizie si in timp util marimea si structura patrimoniului, activitatile

desfasurate, rezultatele obtinute cat si de interesul tertilor (asociati,

actionari, parteneri) de a avea informatii corecte despre situatia

(cj)rgan/zafﬂlor Si @ organelor fiscale in vederea stabilirii obligatiilor
atorate
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1.1.4. Alte abordari posibile

A.limbaj formalizat

Sintaxa contabila : debitul, creditul, activul, loasivul, rulajul,
soldul, postul, situatia neta, veniturile, cheltuielile, debitori, creditori,
terti etc.

Semantica contabila da semnificatie semnelor transmise de
contabilitate, asigurand corespondenta dintre lumea reala (mediul
economic, social etc. ) si reflectarea sa (contabilitatea).

Practica limbajului contabil este in legatura directa cu
comunicarea informatiilor contabile si modul lor de utilizare de catre
beneficiari (manageri, proprietari, terti, fisc).

B.tehnostiinta contabila: tehnics alimentatd nu numai de

cunostintele trecute, generate de practica, ci si de rezultatele
generate de cercetare.



QYD He
1.2. Evidenta economica — componenta a
sistemului informational economic

Sistemul informational economic: planificarea economico-financiard, evidenta
economica Si dreptul financiar

Evidenta economica: sistem unitar de inregistrare, urmarire si control, pe baza unor
principii bine stabilite, a bunurilor economice, a surselor de provenlen!;a ale acestora,
proceselor economice si a rezultatelor acestor procese, in scopul cunoasterii act|V|tat;||
economice si financiare a unitatii patrimoniale.

Sarcinile evidentei economice:
1. reflectarea proceselor economice si a rezultatelor acestor procese;

controlul realizarii bugetului de venituri si cheltuieli si compararea lui cu rezultatele
efectiv obtinute;

inregistrarea patrimoniului unitatilor;

determinarea costului productiei, a veniturilor si a rezultatelor financiare;
furnizarea informatiilor necesare elaborarii programelor si bugetelor;
urmarirea respectarii si aplicarii legislatiei;

sursa de informatii pentru fundamentarea deciziilor.
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1.2. Evidenta economica — componenta a
sistemului informational economic

Conditii ale evidentei economice:
sa dispuna de o metodologie proprie;

sa fie organizata pe baza unor principii si norme
fundamentate stiintific;

sa asigure corect, operativ si eficient totalitatea
informatiilor necesare caracterizarii fenomenelor
urmarite, in vederea luarii deciziilor;

sa fie simpla, clara, precisda, documentatd, neintrerupta
§| s3 reflecte la tlmp fenomenele Si procesele economice;

sa poata fi adaptata progresului activitatii economice.
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1.2. Evidenta economica — componenta a
sistemului informational economic

Evidenta economica : evidenta operativa, statistica si contabilitatea.

1. Evidenta operativa :inregistrarea, urmarirea si controlul operativ
a operatiilor si fenomenelor economice in momentul si la locul
producerii lor.

Statistica /nreglstreaza dupa criterii unitare fenomenele  social-
economice de masa, grupeaza si totalizeaza informatiile rezultate
din aceste /nreglstrar/ in vederea obtinerii de indicatori
generalizatori, care sa caracterizeze fenomenele respective in
ansamblul lor.

Contabilitatea :inregistreaza, urmdreste si controleaza in mod
documentat, complet, neintrerupt acele fenomene si procese
economice care se pot exprima valoric.
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1.3. Sarcinile contabilitatji

Furnizarea datelor si a informatiilor necesare elaborarii programelor
de activitate;

Inregistrarea cronologica a operatiilor economice si financiare,
prelucrarea si pastrarea informatiilor cu privire la situatia
patrimoniulul;

Controlul operatiilor patrimoniale in vederea asigurarii integritatii
patrimoniulul;

Controlul exactitatii datelor contabile pentru reflectarea reala a
patrimoniului pentru care se foloseste balanta de verificare;

Furnizarea datelor si informatjilor pentru urmarirea folosirii
judicioase a factorilor de productie;

Furnizarea datelor si informatiilor necesare intocmirii regulate a
documentelor de sinteza.




1.4. Funcliile contabilitatii

= Functia de inregistrare;
= Functia de informare;

= Functia de control gestionar;
= Functia previzionala;
= Functia juridica.
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1.5. Sisteme de contabilitate

A.Dupa conceptia de reprezentare a obiectului contabilitatir:

1.
2.

Contabilitatea in partida simpla
Contabilitatea in partida dubla

B.Dupa conceptia de organizare a conturilor in circuitul economic:

1.

Sistemul de contabilitate cu un singur circuit(monist): aprovizionare
— exploatare — desfacere atat pentru operatiile ce privesc relatiile cu tertii
(functiile externe), cat si pentru cele ale gestiunii interne (functiile interne).

Sistemul de contabilitate cu dublu circuit :
- circuitul contabilitatii financiare(*comptabilité générale”, “financial

accounting ): inregistreaza elementele s/ operatiile patrimoniale legate de
schimburile si relatiile cu tertii, precum si rezultatele financiare;

- circuitul contabilitatii de gestiune(*comptabilité de gestion”, “managerial
accounting”) :inregisteaza operatiile gestiunii interne
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2. OBIECTUL SI METODA

CONTABILITATII

2.1. Obiectul contabilitatii

2.1.1. Teorli cu privire la obiectul
contabilitatii

2.1.2. Elementele obiectului contabilitatii

2.2. Metoda contabilitatii
2.2.1. Principiile metodei contabilitatii
2.2.2. Procedeele metodei contabilitatii
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2.1.1. Teorii cu privire la obiectul contabilitatii

Conceptia administrativa (E. Pisani, G. Massa, V. Gitti):reflectarea si
controlul valoric al faptelor administrative in vederea obtinerii cu
eforturi minime de efecte economice maxime.

Conceptia juridica (Fr. Hugli; R. Reisch, I. C. Kreibig) :patrimoniul unei
persoane fizice sau juridice, privit din punct de vedere juridic, adica
al drepturilor si obligatiilor pecuniare (materiale) in corelatie cu
obiectele (bunuri, valorl) corespunzatoare.

Conceptia economica (J.Fr. Schar, R.P. Coffy, E. Leautey, A. Guibbault, A. Gilbert, 1.
Evian, C. Pantu, D. Voina) :Circuit al capitalului privit sub aspectul destinatiei
lui (capltal fix si capital circulant) si al modului de dobandire (capital
propriu,capital strain).

Conceptia financiara :cercetarea si solutionarea laturilor valorice
ale existentei, mlscaru si transformarii resurselor patrimoniale, pe
care le trateaza sub aspectul provenientei (resurse permanente si
resurse temporare), si din punct de vedere al utilizarii (utilizari
durabile si utilizari ciclice).
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2.1.2. Elementele obiectului contabilitatii

= Bunurile economice

s Procesele economice

= Relatiile juridice
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2.1.2.1.Bunurile economice

1.Activele imobilizate

= Imobilizarile necorporale :taxe si cheltuieli de
inmatriculare, emiterea si vanzarea de actiuni si
obligatiuni, prospectarea pietii i publicitate , cheltuieli
de cercetare — dezvoltare, brevete, licente, marci de
fabrica si comert, programe informatice create sau
achizitionate etc.

Imobilizarile corporale :terenuri, mijloace fixe si
imobilizari in curs (investitii in curs de executle)

Imobilizarile financiare :tituri de participare la
capitalul altor unitati, imprumuturi acordate pe termen lung etc.,
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2.1.2.1.Bunurile economice

2. Activele circulante

Activele circulante materiale (StOCUI‘I? “materii prime,
materiale, semifabricate cumparate, combustibili, piese de schimb,
obiecte de Inventar, scule, dispozitive, verlflcatoare anvelope,
echipament de Iucru unlforme echipamente si materiale de
protectie, cazarmament ambaIaJe semifabricate din productie
proprie, produse finite, utlla]e Si materiale pentru investitii, marfuri;

Activele circulante banesti (trezoreria): numerarul in
caseria unitatii, disponibilitatile banestl la_banci, carnete de cec,
obligatiuni, actiuni, alte valori bancéstl marci postal i timbre
fiscale, tichete de calatorle bilete de tratament si odihna, efecte
comerciale etc. ).
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2.1.2.2. Procesele economice

1. Procesul de aprovizionare'

cheltuieli cu pretul de cumparare (costul de achizitie) al
imobilizarilor si stocurilor procurate

nu se obtin venituri

2. Procesul de exploatare (productie):

costul de productie al produselor finite, lucrarilor
executate si productiei in curs de executle

venituri din productia de imobilizari, din produsele
stocate si productia in curs de executle

. Procesul de desfacere

cheltuielile de livrare (desfacere)

veniturile din vanzari de bunuri (produse, marfuri etc.)
si din lucrari si servicii prestate.
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Cheltuieli si Venituri publice

s Cheltuiell - limite maxime

= Venituri — limite minime

Standardele Internationale de Contabilitate:
- Ch. sI V. operationale

- Ch. s1 V. extraordinare

- Ch. Si1 V. financiare

Rezultatul financiar: deficit/excedent
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2.1.2.3. Relatiile juridice

A. Drepturile

= Drepturile de proprietate (atesta recunoagterea
sociala a posesiunii si folosintei unor bunuri si obiecte.

= Drepturile de creanta ( dreptul unei persoane,
atestate juridic, de a pretinde si primi de la terte
persoane bunuri sau valori).

B. Obligatiile (datoriile)
= Interne :asociati sau actionari

= externe:imprumuturi (banci,obligatiuni) si surse atrase
(furnizori, salariati, stat )
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2.2. Metoda contabillitafji

Principiile metodei contabilitatii

Principiul dublei reprezentari
Principiul dublei inregistrari a operatiilor

economice
Principiul calculelor periodice de sinteza
Principiul patrimoniului Tnchis.
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2.2. Metoda contabillitafji

Procedeele metodei contabilitatii

A. Specifice contabilitatii:
1. BILANTUL
2. CONTUL
3.  BALANTA DE VERIFICARE
B. Comune altor discipline economice:
documentarea
evaluarea
calculatia
Inventarierea
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3. DOCUMENTAREA

3.1. Documentele — importanta si intocmirea lor
3.2. Continutul si clasificarea documentelor
3.3. Tipizarea si verificarea documentelor

3.4. Circulatia documentelor
3.5. Clasarea si pastrarea documentelor
3.6. Reconstituirea documentelor
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3.1. Documentele — importanta si intocmirea lor

Documentele sunt acte scrise intocmite in momentul efectuarii
operatiilor economice cu scopul de a dovedi infaptuirea acestor
operatil.

IMPORTANTA:
reflecta intreaga activitate a unitatilor

leaga organic toate formele evidentei economice
constituind una din sursele lor de date

suport pentru verificarea gestiunilor
servesc ca baza pentru efectuarea reviziilor

furnizeaza organelor de conducere informatii in vederea
conducerii

Juridica
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3.1. Documentele — importanta si intocmirea lor

Conditit:
sa fie scris clar si citet pentru a se evita orice
posibilitate de interpretare;

Sa nu contina stersaturi sau corecturi;

sa fie intocmit la timp;

sa aiba anulate randurile libere;

sa contina date exacte si reale;

suma pentru valori banesti (in cifre si litere).
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3.2. Continutul si clasificarea documentelor

Elemente comune:
denumirea documentului (factura, chitanta, bon de consum etc.);

antetul, adica denumirea si adresa unitatii sau organizatiei care a
intocmit documentul sau focul de muncd unde s-a intocmit;

data intocmirii documentului si numarul de ordine al acestuia;

indicarea partilor care au contribuit la efectuarea operatiilor
respective;

continutul operatiei economice sau financiare si justificarea ei;

etaloanele in care se exprima obiectul operatiei in functie de natura
lui (cantitatea, valoarea)

semnaturile persoanelor care raspund de legalitatea operatiei
consemnate in document si realitatea ei.

Elemente specifice
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3.2. Continutul si clasificarea documentelor

Dupa natura operatiilor economice

= documente privind activitatea
financiar-contabila

= documente pentru alte activitati

Dupa functia pe care o indeplinesc
= documente de dispozitie

= justificative

= mixte

= Contabile

Dupa circuitul lor :

m  documente interne
s documente externe

Dupa continut :
= documente primare,
m  documente centralizatoare

Dupa regimul de tiparire si folosire :
= documente cu regim special;
= documente fara regim special

Dupa forma de prezentare :
= documente tipizate
= documente netipizate




d)

ADMINISTRATIE
PUBLICA

3.3. Tipizarea si verificarea documentelor

Tipizarea :elaborarea unor formulare de documente
unitare pentru anumite operatii economice din cadrul unei
ramuri sau din economia nationala.

= formulare comune privind activitatea
financiar-contabila eiavorate de Ministerul Finantelor

= formulare SpeCIfICG elaborate de ministere,

departamente, unitati de fgrup, asociatii profesionale sau de catre
unitatea patr/mon/a/a in functie de necesitati.
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3.3. Tipizarea si verificarea documentelor

Verificarea formala

folosirea modelului de document corespunzator naturii operatiei consemnate;
s-au completat toate datele;

s-au specificat toate elementele necesare pentru redarea integrala a operatiei;
daca documentul corespunde actelor justificative anexate;

daca contine semnaturile necesare si nu au avut loc stersaturi sau corecturi fara a fi
certificate.

Verificarea cifrica :controlul exactitatii calculelor aritmetice.
Verificarea de fond

Realitatea :operatia economica s-a facut la data, locul si in conditiile prevazute de
document.

Necesitatea :operatia inscrisa in document este utild activitatii unitatii si este
justificata economic.

Oportunitatea: in momentul respectiv era util sau nu sa se efectueze operatia
consemnata in document.

Legalitatea :operatiile economice nu contravin legislatiei in vigoare.
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3.4. Circulatia documentelor

Circulatia documentelor consta in parcursul descris
de acestea din momentul intocmirii sau intrarii in
unitate si pana la predarea lor in arhiva si difera
functie de:

- Structura organizatorica,

- continutul economic al operatiilor oglindite in
document;

- organizarea contabilitatii; si

- mijloacele utilizate pentru executarea lucrarilor
de contabilitate
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3.5. Clasarea si pastrarea

documentelor

Prin clasare se intelege aranjarea documentelor intr-o
anumita ordine strict determinata, care sa asigure o
buna pastrare a lor si o gasire usoara pentru obtinerea
informatiilor necesare

In functie de durata de timp pentru care se efectueazs

clasarea si dupa locul unde se gasesc documentele,
clasarea poate fi:

1. provizorie

>, definitiva

Pastrarea documentelor:
arhiva curenta
arhiva generala
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3.6. Reconstituirea documentelor

Reconstituirea documentelor se face in cazul pierderii, distrugerii sau
sustragerili, in termen de 30 zile de la constatare, pe baza unuli
dosar de reconstituire, intocmit pentru fiecare caz in parte. Acest
dosar trebuie sa contlna

. Sesizarea scrisa In termen de 24 de ore de la constatare

. daca pierderea, sustragerea sau distrugerea documentelor sau
evidentelor constituie o infractiune se aduce la cunostinta si
organelor de urmarire penala;

. procesul-verbal de constatare a pierderii, distrugerii sau sustragerii
intocmit in trei zile de la sesizare de catre conducatorul unitati.

. declaratia scrisa a responsabilului cu pastrarea actului, din care sa
reiasa |mpreJurar|Ie In care acesta a disparut;

. dovada sesizarii organelor de urmarire penala sau sanctionarii
disciplinare a persoanei vinovate;

. dispozitia scrisa a conducatorului unitatii pentru reconstituire; si
. actul reconstituit in copie.




4. BILANTUL SI CONTUL

4.1. Bilantul contabil

4.2. Contul
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4.1. Bilantul contabill

4.1.1. Notiunea de bilant contabil

4.1.2. Influenta operatiilor economice
asupra bilantului

4.1.3. Studiu de caz nr.1 privind influenta
operatiilor economice asupra bilantului
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4.1.1. Notiunea de bilant contabil

Averea organizatiilor se reflecta in contabilitate sub dublu aspect

(principiului dublei reprezentari a patrimoniului) :
1. concret, material, al destinatiei si utilitatii bunurilor = active patrimoniale;
2. modul de dobandire = pasive patrimoniale.

Bilantul : procedeu al metodei contabilitatii prin care se reflecta
principiul dublei reprezentari a averii unitatilor patrimoniale.

Activ trasatura bunurilor economice de-a fi supuse permanent
modificarilor si transformarilor determinate de circuitul economic B-M-B ca

urmare a operatiilor de aprovizionare, productie si desfacere ceea ce le da
un caracter activ.

Pasiv sursele de provenienta nu-si schimba volumul si structura de sine
statator ci ca efect instantaneu al misgcarilor si transformarilor bunurilor
economice ,au un caracter static, pasiv,




ADMINISTRATIE
PUBLICA

4.1.1. Notiunea de bilant contabil

m Gru Pa :prima treapta de generalizare a elementelor
patrimoniale dupa criterii generale. De ex.: grupa active imobilizate,
active circulante, capitaluri proprii etc.;

Capitolul: a doua treapts de generalizare structureaza grupele

pe criterii mai analitice. De ex.: grupa active imobilizate are
capitolele: imobilizari necorporale imobilizari corporale, imobilizari

financiare;

Postul bilantier :clemente patrimoniale caracteristice,
definite de sine statator. De exemplu: mijloace fixe, capital social,
furnizori etc.
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4.1.1. Notiunea de bilant contabil

1.Conceptia juridica defineste bilaniul ca situatie a
patrimoniului si explica continutul activului ca fiind
constituit din totalitatea drepturilor de proprietate si a
drepturilor de creanta, iar continutul pasivului ca fiind
dat de ca/o/ta/ur//e proprii si totalitatea datoriilor

(obligatiilor

2.Conceptia economica activul un ansamblu de utilizari
pasivul un ansamblu de resurse (surse)

3.Conceptia financiara in ce masura unitatea este
capabila, ca urmare a activelor pe care le poseda sa-si
achite datoriile la scadenta.
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4.1.1. Notiunea de bilant contabil

Lichiditatea defineste capacitatea in timp a
activelor de a se transforma in bani.

Exigibilitatea exprima termenul la care o
anumita datorie devine scadenta la plata.

= Criteriul lichiditatii si exigibilitatii crescatoare-
sistemul contabil continental (european)

= Ordinea descrescatoare a lichiditatii si
exigibilitatii -sistemului contabil anglo-saxon.
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D &.2. Influenta operatiilor economice asupra

JIET(THIT

PERMUTATIVE SAU DE STRUCTURA

m operatii economice care determina cresterea unui post de activ _
concomitent cu micsorarea unui alt post de activ cu aceeasi suma (P1)

A+ Aai-Aai=P

operatii economice care determima cresterea unui post de Pasiv _
concomitent cu micsorarea unui alt post de Pasiv cu aceeasi suma (P2)

A =P - Api + Api

MODIFICATOARE SAU DE VOLUM

o operatii economice care determina cresterea unui post de Activ
concomitent cu cresterea unui post de Pasiv cu aceeasi suma (M1)

A + Aai = P + Api

operatii economice care dermina scaderea unui post de Activ
concomitent cu scaderea unui post de Pasiv cu aceeasi suma (M2)

A - Aai = P - Api
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4.1. Bilantul contabill

4.1.3. Studiu de caz nr.1 privind

influenta operatiilor economice
asupra bilantului
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4.2.1. Notiunea, necesitatea si continutul
economic al contulul

Contul este un procedeu al metodei contabilitatii care permite
urmarirea schimbarilor succesive care se produc asupra unui

element patrimonial, precum si existenta si marimea acestuia
la un moment dat.

La Tnceputul perioadei de gestiune :posturile bilantiere sunt
preluate, in contabilitatea curenta, ca si conturi. Astfel, fiecare post din
Activ si fiecare post din Pasiv este preluat intr-un cont cu suma care le este
atasata in bilant, suma care in cont devine existent initial.

La sfarsitul perioadei de gestiune :fiecirui cont i se stabileste
existentul final care se preia apoi in bilant in posturile bilantiere de activ

sau pasiv

Contul tine socoteala scrisa a existentului la un moment dat si
a evolutiei marimii fiecarui element patrimonial
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4.2.2. Functiile contului

A.Functii pe care le indeplinesc anumite
conturi

= Functia statistica
= Functia de calculatie
= Functia de control
B.Functii pe care le indeplinesc toate conturile
Functia economica
Functia de grupare
Functia de calcul
Functia de sistematizare
Functia contabila
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4.2.3. Structura si forma contului

STRUCTURA
1. Titlul contului
2. Partile contului :Debit(D) si Credit(C)
3. Rulajul (miscarea) contului (R)
4. Total sume (Ts)
5. Data si explicatia operatiei economice
6. Soldul contului (S)
sold initial (Si)
sold final (Sf)

FORMA: bilaterala sau unilaterala
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4.2.3. Structura si forma contului

Studiu de caz nr. 2 privind legatura

bilant-cont , cont-bilant si structura
contulul
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4.2.4. Regulile de functionare a conturilor

Regula de functionare privind inregistrarea existentelor initiale:
1. Conturile de activ incep sa functioneze prin debitare. Se debiteaza cu existentele de
elemente patrimoniale (active) preluate din activul bilantului.

2. Conturile de pasiv incep sa functioneze prin creditare. Se crediteaza cu existentele de
elemente patrimoniale (pasive) preluate din pasivul bilantului.

Regula de functionare privind inregistrarea cresterilor elementelor
patrimoniale

1. Conturile de Activ se mai debiteaza cu intrarile, cresterile, majorarile elementelor
patrimoniale de Activ.

2. Conturile de Pasiv se mai crediteaza cu intrarile, cresterile, majorarile elementelor
patrimoniale de Pasiv.

Regula de functionare privind inregistrarea scaderilor elementelor
patrimoniale

1. Conturile de Activ se crediteaza cu micsorarile, scaderile, diminuarile elementelor
patrimoniale de Activ (active).

2. Conturile de Pasiv se debiteaza cu micsordrile, scaderile, diminuarile elementelor
patrimoniale de Pasiv (pasive).
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4.2.4. Regulile de functionare a conturilor

REGULA DE FUNCTIONARE A CONTURILOR DE ACTIV

Conturile de Activ incep sa functioneze prin debitare. Se debiteaza
cu existentul sau soldul initial preluat din activul bilantului si cu
cresterile ulterioare ale activelor si se crediteaza cu reducerile
activelor. Soldul lor poate fi Debitor sau zero.

REGULA DE FUNCTIONARE A CONTURILOR DE PASIV

Conturile de Pasiv incep sa functioneze prin creditare. Se
crediteaza cu existentul sau soldul initial preluat din pasivul
bilantului si cu cresterile ulterioare ale pasivelor si se debiteaza cu
reducerile pasivelor. Soldul lor poate fi Creditor sau zero.
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4.2.5. Dubla inregistrare si corespondenta
conturilor

Dubla nregistrare consta in operarea simultana si cu
aceeasi suma, in conturi, a cresterilor si scaderilor care
se produc in componen;a si structura patrimoniului ca
urmare a producerii operatiilor economice.

Conturile corespondente sunt:
de activ — operatia produce modificari de tipul:
A+ X—-—X=P
de pasiv — operatia produce modificari de tipul:
A=P+X-X
de activ si de pasiv—-operatia produce modificari de tipul:
A+ X=P+XsauA—X=P-X
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4.2.6. Analiza contabila a operatiilor economice

Analiza contabila este o metoda de cercetare a a continutului economic al operatiei
economice consemnata in documente justificative, in scopul determinarii tipului de
modificari (cresteri, scaderi) pe care le produce asupra elementelor patrimoniale
(active, pasive), a conturilor corespondente si a partii acestora (debit, credit) in care se
va inregistra operatia economica.

Etapele analizei contabile sunt:

1. stabilirea continutului economic al operatiei ce urmeaza a se inregistra
(vanzare, cumparare, plata, incasare, cheltuiala etc.) respectiv natura
operatiel;
determinarea tipului de modificare bilantiera pe care operatia economica o
produce in bilant;

stabilirea posturilor bilantiere, respectiv a conturilor in care se
inregistreaza modificarile produse de operatia economica;

aplicarea regulilor generale de functionare a conturilor pentru stabilirea
contului care se debiteaza si a celui care se crediteaza;

redactarea formulei contabile.
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4.2.7. Formula contabila

Formula contabila este o modalitate grafica de
exprimare cu ajutorul conturilor a operatiilor economice
pe baza principiilor dublei reprezentari a patrimoniului Si a
dublei inregistrari in conturi a modificarilor bilantiere.
Elementele formulei contabile :

1. denumirea sau simbolul contului corespondent debitor;
2. denumirea sau simbolul contului corespondent creditor;
3. semnul egal intre conturile corespondente;

4. SUmMa cu care se modifica elementele patrimoniale.
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4.2.7. Formula contabila

a. dupa numarul conturilor corespondente

1. formula contabila simpla

2. formula contabila compusa

b. dupa scopul pentru care se infocmesc:
formule contabile curente sau in negru.

1
2. formule contabile de stornare.
= stornarea in negru

stornarea in rosu
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5.2. Contul

4.2.8. Studiu de caz nr. 3 privind efectuarea
analizel contabile
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4.2.9. Clasificarea conturilor

A. Dupa functia contabila C. Dupa continut
conturi de Activ Conturi de bilant -

conturi de Pasiv Conturi pentru active
Conturi pentru pasive

B. Dupd sfera de Conturi de rezultate

cuprindere Conturi de cheltuieli

1. conturi sintetice R
2. conturile analitice Conturl.sie gestlun.e :
Conturi in afara bilantului
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A4

4.2.10. Normalizarea contabilitatii in Romania

Normalizarea contabila consta in definirea de norme si aplicarea acestora

A.Planul de conturi ordinal
Contul sintetic se formeaza astfel:

1. dintr-un numar variabil de cifre adicd conturile sintetice se simbolizeaza incepénd de la
cifra "1” pana la ultimul cont. Contul analitic se simbolizeaza ca o fractie unde la numarator apare
contul sintetic iar la numitor contul analitic (Ex. 300/4 — cont sintetic 300 analitic 4).

dintr-un numar constant de cifre adics toate conturile sintetice au un numdr de cifre
egal cu al ultimului cont sintetic numdratoarea facandu-se in sens invers, ordinele superioare
primind cifra 0. Spre exemplu daca ultimul cont va fi "89” primul va fi "01” sau dacs ultimul cont
va fi “988” primul va fi “001”.Conturile analitice poarta simbolul contului sintetic si numarul alocat
in ordinea aparitiei lor. Spre exemplu: contul sintetic “212” are 5 analitice, analiticul 3 fiind
simbolizat “212.3” sau “212/3”

Dezavantaj : /a aparitia unor conturi noi acestea nu mai pot fi incadrate in grupa care indicd
continutul lor economic.
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4.2.10. Normalizarea contabilitatii in Romania

B. Planul de conturi zecimal imparte conturile in

10 clase dupa continutul lor economic. Fiecare clasa este divizata la
randul sau in 10 grupe care generalizeaza un numar oarecare de
conturi sintetice.Clasele de conturi sunt simbolizate cu o cifra,
grupele cu 2 cifre si conturile sintetice cu 3 cifre, astfel incat fiecsrui
cont sintetic ii este atasat un simbol cifric format din 3 cifre care dau
informatii despre continutul economic al contului respectiv prin
identificarea clasei si grupei din care face parte.

C. Planul de conturi mixt este o combinare intre

primele doua. Conturile sunt divizate in grupe dupa continutul
economic fiind simbolizate cu cifre de la 0 la 9 Iar conturile sintetice
sunt simbolizate cu trei cifre dupa sistemul ordinal. Spre exemplu:

Grupa O Conturi sintetice001, 002,...............099
Grupa 1 Conturi sintetice101, 102,...............199
Grupa 9 Conturi sintetice901, 902,...............999
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4.2.10. Normalizarea contabilitatii in Romania

In Romania se aplica sistemul zecimal-9 clase de conturi
Legea contabilitatii nr.82/1991,republicata

clasa 1 “Conturi de capitaluri”

clasa 2 “Conturi de active imobilizate”

clasa 3 “Conturi de stocuri si productie in curs de executie”
clasa 4 “Conturi de terti”

clasa 5 “Conturi de trezorerie”

clasa 6 “Conturi de cheltuieli”

clasa 7 “Conturi de venituri”

clasa 8 “Conturi speciale”

clasa 9 “Conturi interne de gestiune”
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4.2.10. Normalizarea contabilitatii in Romania

CONTUL SINTETIC : XY Z

X = clasa de la 1 |la 9 - indicd categoria elementelor ce fac
obiectul contabilitatii;

Y = grupa de la O la 8 — indicad natura economica si juridicd a
elementelor patrimoniale; ;;rupa 9 — indica provizioane pentru
deprecierea activelor din fiecare clasa;

Z = contul sintetic de la O la 8 — indica elementul
patrimonial a carui reflectare este contul. Contul sintetic cu cifra 9 —
indica elemente de sens contrar celor cu terminatia de la 0 la 8.
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6.1. Definirea, necesitatea si functiile inventarierii

Inventarierea reprezinta procedeul de stabilire faptica, pe teren,
cantitativ, valoric si calitativ, la un moment dat, a existentei
elementelor patrimoniale pe baza documentului numit inventar.

Unitatile patrimoniale au obligatia de-a efectua inventarierea patrimoniului in
urmatoarele cazuri:

1. la inceputul activitatii pentru stabilirea si evaluarea
aportulu: in natura;

in cursul desfasurarii activitatii cel putin o data pe an sau
ori de cate ori exista suspiciuni in legatura cu integritatea
patrimoniulut;

in cazul lichidarii;
in cazul fuzionarii;
in cazul divizarii.
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6.1. Definirea, necesitatea si functiile inventarierii

CAUZE ale diferentelor SCRIPTIC-FAPTIC

pierderea in greutate a unor stocuri ca urmare a
proprietatilor acestora fizico-chimice care determina
evaporarea, uscarea, deshidratarea;

modul de gestionare a valorilor materiale si banesti;
conditiile de depozitare si pastrare a stocurilor;
starea aparatelor de masura si control;

conditiile de transport;

greseli de calcul a documentelor;

erori de inregistrare in evidenta contabila;

erori umane.
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6.1. Definirea, necesitatea si functiile inventarierii

FUNCTII

functia de control a existentei faptice a
elementelor patrimoniale

functia de asigurare a integritatii
patrimoniale prin controlul gestiunilor de
stocuri.

functia de stabilire a valorii actuale

'gde utllltatE) a elementelor patrimoniale la
nele unui exercitiu

functia de calcul si evidenta a
stocurilor, a consumurilor si vanzarilor.
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6.2. Tipuri de inventariere

A. dupa obligativitatea D. dupa cauzele care le
realizarii : determina :

= Iinventarieri periodice = Inventarieri ordinare
= inventarieri anuale = Inventarieri inopinate

B. dupa sfera de E. dupa scopul
cuprindere : efectuarir.

= Inventarieri generale = Inventarieri de constatare

= Inventarieri partiale = inventarieri de

C. dupa modul de determinare a valorii de
efectuare : utilitate

= inventarieri complete
= Inventarieri prin sondaj
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6.3. Organizarea inventarieril

Etape:

= pregatirea inventarierii;

= realizarea propriu-zisa a inventarierii;

= stabilirea si valorificarea rezultatelor
Inventarieril.
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6.3. Organizarea inventarieril

A. Pregatirea inventarierii

| . Masuri organizatorice :
1. fixarea cu precizie a obiectului si sferei de cuprindere a inventarierii

2. emiterea de catre persoanele competente (administratori) a dispozitiei de
inventariere

3. crearea conditiilor optime de lucru pentru comisia de inventariere

= conducerea la zi a evidentei tehnico-operative a gestiunii si confruntarea periodica cu
evidenta contabila pentru punerea de acord;

asigurarea participarii la lucrarile de inventariere a intregii comisii;
asigurarea cu personal necesar pentru manipularea valorilor materiale inventariate;

asigurarea comisiei de inventariere cu personal de specialitate in scopul identificarii
corecte a bunurilor supuse inventarierii (calitate, pret etc.);

dotarea cu aparate de masura si control, rechizite si formulare necesare;
dotarea cu tehnica de calcul si materiale de sigilare necesare;
dotarea gestiunilor cu sisteme de Tnchidere duble.
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6.3. Organizarea inventarieril

. luarea de catre comisia de inventariere a masurilor

organizatorice

inchiderea si sigilarea accesului in gestiune,

se ia gestionarului declaratie scrisa

se vizeaza ultimele documente de intrare si iesire din gestiune
se sisteaza operatiile de intrare si iesire din gestiune

se identifica toate locurile de pastrare a bunurilor

se verifica aparatele de masura si control

gestionarul va intocmi ultimul raport de gestiune

se grupeaza bunurile supuse inventarierii pe sortimente si categorii de
preturi
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6.3. Organizarea inventarieril

11 . Masuri de natura contabila -

1. Inregistrarea la zi a tuturor operatiunilor
economice in contabilitate si In evidenta
operativa condusa In gestiune;

verificarea corectitudinii si exactitatii inregistrarii

In conturi a operatiilor economice prin
compararea informatiilor din contabilitate cu
cele din evidenta tehnico-operativa (fise de
mag)azie, rapoarte de gestiune, registrul de casa
etc.);

intocmirea balantelor de verificare sintetice si
analitice.
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6.3. Organizarea inventarieril

B . Realizarea propriu-zisa a inventarierii
C . Stabilirea si valorificarea rezultatelor -proces

verbal de inventariere:

perioada desfasurarii inventarierii;

data precedentei inventarierti;

gestiunile inventariate si continutul lor;

persoanele care au participat la inventariere;
plusurile sau minusurile constatate

compensarile efectuate intre elementele patrimoniale
bunurile constatate ca depreciate;

vinovatii de situatiile create;

creantele sau datoriile incerte sau in litigiu;

explicatii scrise de la persoanele responsabile
situatiile contabile

semnaturile comisiei de inventariere si ale gestionarilor
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6.3. Organizarea inventarieril

In urma inventarierii se nasc trei situatii posibile:
egalitate intre situatia faptica si cea scriptica;

situatia faptica > situatia scriptica, deci se constata PLUS la
Inventar;

situatia faptica < situatia scriptica, deci se constata MINUS la
Inventar.

Plusurile constatate la inventariere= intrare de bunuri economice
Minusurile constatate la inventariere sunt :

lipsuri imputabile( neglijenta, sustrageri, gestiune incorecta)= se
recupereaza de la persoanele vinovate

lipsuri neimputabile (manipulare, depozitare, conditii naturale,
caracteristici tehnice ale bunurilor si calamitati naturale)= cheltuieli.
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6.INVENTARIEREA PATRIMONIULUI

6.4. Studiu de caz nr. 4 privind

Inventarierea
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/. BALANTA DE VERIFICARE

/.1. Definirea, continutul si functiile balantei de
verificare

/.2. Tipuri de balante de verificare
/.3. Realizarea balantei de verificare

7.4. Erori de inregistrare contabila identificabile cu
ajutorul balantei de verificare
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7.1. Definirea, continutul si functiile balantei de
verificare

Balanta de verificare este un procedeu specific al metodei
contabilitatii care asigura gruparea si centralizarea datelor din conturi,

verificarea exactitatii inregistrarilor in conturi, legatura dintre conturile
sintetice si cele analitice, legatura dintre conturi si bilant si furnizarea
de informatii sintetice necesare deciziei manageriale in cursul
exercitiului financiar.




W Definirea, continutul si functiile balantei de

verificare

. Functia de control a corectitudinii si exactitatii inregistrarilor in
conturi

suma soldurilor initiale debitoare (3SiD) = suma soldurilor
initiale creditoare (3SiC) = TOTAL ACTI1V din bilantul final =
TOTAL PASI1V din bilantul final;

suma rulajelor debitoare (3RD) = suma rulajelor creditoare
(ZRC);

suma soldurilor finale debitoare (32SfD) = suma soldurilor
finale creditoare (3SfC).

. Functia de legatura intre conturile sintetice si bilant

. Functia de legatura dintre conturile sintetice si conturile
analitice

. Functia de grupare si centralizare a datelor din conturi
. Functia de analiza a activitatii economico-financiare
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7.2. Tipuri de balante de verificare

A. dupa felul conturilor pe care le contin sunt:

= balante de verificare ale conturilor sintetice

= balante de verificare ale conturilor analitice

B. dupa numarul seriilor de egalitati continute :

1. balanta de verificare cu o singura serie de
egalitati

Totalul soldurilor finale = Totalul soldurilor finale
debitoare creditoare

(25fD) (25fC)
sau
Totalul sumelor debitoare = Totalul sumelor creditoare

(27SD) (2T75C)
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7.2. Tipuri de balante de verificare

2. balanta de verificare cu doua
serii de egalitati

Totalul sumelor debitoare = Totalul sumelor creditoare

215D - 215C
Si
Totalul soldurilor finale = Totalul soldurilor finale

debitoare creditoare
2SfD = 25fC
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7.2. Tipuri de balante de verificare

3. balanta de verificare cu trei serii de egalitati

Totalul soldurilor initiale = Totalul soldurilor
initiale
debitoare creditoare
2SID = 2SiC
Totalul rulajelor debitoare = Totalul rulajelor
creditoare 2RD = JRC

Totalul soldurilor finale = Totalul soldurilor finale
debitoare creditoare

25D = J25f1C
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7.2. Tipuri de balante de verificare

4. balanta de verificare cu patru serii de egalitati
Varianta 1

Totalul soldurilor initiale debitoare = Totalul soldurilor initiale
creditoare

25ID = >SiC
Totalul rulajelor debitoare cumulate = Totalul rulajelor creditoare
cumulat
2RD = JRCc
Totalul sumelor debitoare = Totalul sumelor creditoare
21SD = J27TSC
Totalul soldurilor finale debitoare = Totalul soldurilor finalecreditoare
) 2SfD = 3SfC
Intre cele patru serii de egalitati exista relatia:
2S5ID + JRDc = 275D
2S5IC + JRCc = 2 T75C
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7.2. Tipuri de balante de verificare

Varianta 2:
Totalul sumelor debitoare = Totalul sumelor creditoare
precedente precedente
2TSDp = 2TSCp
Totalul rulajelor debitoare = Totalul rulajelor creditoare
curente (lunare) curente (lunare)
JRDI = 2RCI
Totalul sumelor debitoare = Totalul sumelor creditoare
218D = J27I5C
Totalul soldurilor finale = Totalul soldurilor finale
debitoare creditoare
5 28D = 2SfC
Intre cele patru serii de egalitati exista relatia:
2TSDp + SRDI = 3TSD
2TSCp + SRCI = 3TSC
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7.3. Realizarea balantei de verificare

se inregistreaza toate documentele

se trec toate operatiunile in registrul jurnal (evidenta
cronologica);

se trec toate operatiunile din registrul jurnal in registrul
Cartea mare

se fac calculele in conturi: rulaje, totalul sume si solduri
finale;

se transpun datele din conturi in balanta de verificare
se aduna sumele fiecarei coloane;

se verifica egalitatea din fiecare serie de coloane;

se verifica relatiile dintre seriile de coloane;

daca exista neconcordante se identifica erorile, se
corecteaza si se parcurg din nou aceleasi faze de mai sus
pana la obtinerea egalitatilor cerute.
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r.«+. crori de inregistrare contabila identificabile cu ajutorul
balantei de verificare

A . erori de inregistrare contabila care determina lipsa egalitatii valorice
intre coloanele balantei de verificare;

Sunt identificabile gi se inlaturd in ordinea cronologica inversa celei in
care s-au desfasurat operatiunile

1. erori la intocmirea balantei de verificare care pot apare in
urmatoarele situatii:

adunarea coloanelor balantei de verificare;
transcrierea eronata a sumelor din conturi in balanta de
verificare,
transcrierea eronata a unor sume in alte coloane ale balantei
inversari de cifre la adunare.

. erori la efectuarea calculelor in conturi

. erori la Tnregistrarea formulelor contabile

. erori la intocmirea formulelor contabile
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r.«+. crori de inregistrare contabila identificabile cu ajutorul
balantei de verificare

B . erori de inregistrare contabila de fond

neinregistrarea unor operatii economice in
contabilitate datorita omisiunii.

erorile prin compensatie care se produc, de regula
printr-o dubla greseala

erorile de transcriere

erori de inregistrare in evidenta cronologica care se
produc datorita urmatoarelor cauze:

stabilirea eronata a conturilor corespondente;

inregistrarea dubla a unor operatii economice;

Inversarea conturilor corespondente;

gresirea sumei.




d)

ADMINISTRATIE
PUBLICA

8. RAPORTAREA CONTABILA

8.1. Necesitatea si pregatirea raportarii contabile

8.1.1. Necesitatea raportarii contabile
8.1.2. Pregatirea raportarii contabile

8.2. Raportarea contabila in cursul exercitiului
8.3. Raportarea contabila la finele exercitiului

8.3.1. Bilantul contabil — continut si reglementare legala
8.3.2. Intocmirea bilantului

8.3.3. Contul de profit si pierdere

8.3.4. Anexa la bilant si raportul de gestiune8

8.3.5. Verificarea, certificarea si depunerea bilantului contabil




8.1. Necesitatea si pregatirea raportarii contabile

Informatia contabila este necesara urmatorilor utilizatori:
decidentilor din unitatea patrimonialg;

partenerilor de afaceri ai organizatiei;

investitorilor interni si externi;

actionarilor sau asociatilor;

bancii finantatoare;

fiscului pentru stabilirea obligatiilor fiscale;

bugetelor speciale pentru stabilirea obligatiilor fata de acestea;
autoritatilor administratiei locale;

persoanelor fizice sau juridice care sunt interesate de situatia
economico-financiara a unei unitati patrimoniale, indiferent de
scopul acestui interes




ADMINISTRATIE
PUBLICA

8.1. Necesitatea si pregatirea raportarii contabile

= Inregistrarea corecta in conturi a
tuturor operatiilor economice

= Concordanta dintre evidenta tehnico-
operativa si evidenta contabila

= Concordanta dintre contabilitatea
sintetica si contabilitatea analitica

= Intocmirea balantei de verificare
contabila




8.2. Raportarea contabila Tn cursul exercitiulul

Rezultate financiare (cod 01)
Situatia patrimoniului (cod 02)
Date informative (cod 03)

Impozite, taxe si alte obligatii
datorate si varsate (cod 04)




8.3. Raportarea contabila la finele exercifiului

Intocmirea bilantului
Contul de profit si pierdere
Anexa la bilant si raportul de gestiune

Verificarea, certificarea si depunerea bilantului
contabil




9. FORME DE CONTABILITATE

. Prelucrarea datelor contabile
. Registrele contabile

. Formele de contabilitate

Forma de contabilitate maestru sah
Forma de contabilitate pe jurnale
Forma informatica de contabilitate




O.1. Prelucrarea datelor contabile

relucrarea fara/e_‘/é’:uciclul contabil de prelucrare a
atelor se diferentiaza pe fluxuri distincte, pe feluri de
evidente, incepand cu documentele justificative.

prelucrarea succesiva : fiecare categorie de evidenta
constituie sursa de date pentru celelalte. De exemplu
documentele justificative se inregistreaza in evidenta
cronologica care serveste ca baza pentru inregistrarea
sistematica si analitica

prelucrarea integrata : categoriile perechi de evidente
cronologica si sistematica, respectiv sintetica si analitica,
se obtin simultan fie prin suprapunerea registrelor
folosind indigoul la prelucrarea manuala, fie prin
calculator, introducand datele din documentele
justificative o singura data




9.2. Registrele contabile

1. Registrul pentru evidenta cronologica =Registrul
jurnal (nota de contabilitate) este utilizat la unitatile
mari si mijlocii si reprezinta documentul obligatoriu in
inregistrarea cronologica a documentelor justificative sau
cumulative in care se reflecta operatiile economice si
serveste ca proba in litigii si pentru organele fiscale.

. Registrul pentru evidenta sistematica = Cartea
Mare serveste la stabilirea rulajelor lunare si a soldurilor
pe fiecare cont sintetic

3. Registrul pentru evidenta combinata (Jurnal-
Cartea Mare )

4. Registrul inventar




9.3. Formele de contabilitate

1. Forma de contabilitate maestru sah:
documentele primare sau centralizatoare
nota de contabilitate
fisa rulajelor
fisele sintetice sah

balanta de verificare sah.
2. Forma de contabilitate pe jurnale
= documentele primare
= jurnale
m  Situatii auxiliare .
3. Forma informatica de contabilitate




10. ORGANIZAREA STRUCTURALA A
CONTABILITATII

10.1.Definirea si principiile organizarii contabilitatii

10.2. Organizarea lucrarilor de contabilitate

10.3. Ramurile contabilitatii




10.1.Definirea si principiile organizarii contabilitatii

organizarea structurala a activitatii de normare
si/sau normalizare a contabilitatii;

organizarea structurala a muncii de
contabilitate in unitatile patrimoniale obligate

sa-Si organizeze si sa-si conduca o contabilitate
proprie;

organizarea structurala conceptuala a
contabilitatii, respectiv, delimitarile actuale si
de perspectiva a domeniilor cercetarilor
fundamentale si aplicative in materie de
contabilitate




10.1.Definirea si principiile organizarii contabilitatii

principiul continuitatii : organizatiea care functioneaza isi va continua
activitatea intr-un viitor previzibil

principiul prudentei : comportament managerial bazat pe evitarea unor
riscuri majore

principiul intangibilitatii bilantiere : bilantul la l‘nceputugperiaadei (1
e

l1anuarie) sa corespunda bilantului de la sfarsitul perioadei precedente (31

decembrie)

principiul independentei exercitiului financiar : delimitarea in timp a
veniturilor, cheltuielilor si rezuitatelor financiare dintr-o perioada de
gestiune

principiul necompensarii: nu este permisa compensarea intre posturile
bilantiere de activ si pasiv sau intre venituri si cheltuieli.




10.2. Organizarea lucrarilor de contabilitate

1. Determinarea agentilor economici ,obligati prin lege, sa-si
organizeze si sa-si conduca o contabilitate proprie;

2. Precizarea modalitatii de efectuare a lucrarilor de contabilitate
si a personalului abilitat sa le execute;

- compartimente functionale proprii
- persoane fizice sau juridice autorizate

3. I nfiintarea si stabilirea atributiilor compartimentelor
functionale in cadrul carora urmeaza sa se execute lucrarile de
contabilitate: activitati financiare ,activitati de control
economico-financiar ,activitati contabile




10.3. Ramurile contabillitafii

= Contabilitatea financiara sau generala

= Contabilitatea de gestiune (analitica
sau interna)

= Contabilitatea consolidata sau a
conturilor de grup

= Contabilitatea nationala sau generala
a statulul




